Comeleggiamo il riepilogo mensile?

Valori giornalieri

Bruttc Pauz. AuBer HNetto Tages GLeS- KernBt Abar.
Datum ArbEt Abgzug Rahme ArbEt Solll Salde werlst Beit Buchungszintervalle

. . . 7:08 8:02 8:02 12:30 Aufend
* B 12-30 12:47 13-31 16:49

Sondertag Stastsf

Nel riquadro destro trovate in ordine successivo:
» il saldo orario, che aumenta o diminuisce giornaitee base alla differenza tra I'orario teorico
giornaliero e le ore lavorative nette,
» eventuali violazioni della fascia oraria obbligaaor
* importi di assenze dall’ufficio: p.e. uscita diaero, trasferta, ecc.,
* le singole timbrature.

Riassunto mensile (somme mensili):

IL DIRETTORE PREPOSTO

Rigo superiorg

Orari lavorativi somyati
Innanzitutto trovate’le singole somme delle or@fative lorde, delle detrazioni per la pausa pranzo
delle ore lavoratefuori fascia, delle ore lavaratnette ed il teorico del mese.

Riporto del saldo orario
Qui trovate il saldo orario che viene riportato melse successivo (8 ore positive 0 negative).
Se il saldo orario positivo supera il limite di &aiportabili, esistono due possibilita:
* in presenza di un’autorizzazione alla prestaziarsgrdordinari, 'eccedenza del saldo orario
viene registrata come straordinario.
* in assenza di un’autorizzazione alla prestaziorstrdordinari, I'eccedenza del saldo orario &
persa.
Se il saldo orario negativo supera il limite massoin-8 ore, si consiglia di parlarne con il supsgi
competente e di recuperare prontamente le ore manicecaso contrario la ripartizione personale
potrebbe decurtare le relative ore dallo stipendio.



o| Totale Recupe STRAOR Limi
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13,32

Tizto:
IL DIRETTORE PREPOSTO

10,20

Straordinari

In presenza di un’autorizzazione alla prestaziarstrdordinari, I'eccedenza del saldo orario mensil
il lavoro svolto al di fuori della fascia orariangono sommati.

Questi straordinari possono essere utilizzati coenepero o0, se concesso, possono essere pagati.
La situazione delle ore straordinarie (ore strawde prestate, ore di recuperi effettuati, orespag
saldo attuale delle ore straordinarie) si trodestra del rigo superiore.

Rigoinferiore
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Visto:

IL DIRETTORE PREPOSTO

Situazione delleferie
In questa sezione troviamo le+ leTi riguatdee ferie spettanti dell’anno corrente, le ferie

Assenze annuali
Qui vengono visualizzate alcune assenze particolari



