	
	
	

	Ablauf der Kontrolle 1. Grades (FLC) in der Autonomen Provinz Bozen für genehmigte Projekte im Rahmen von Interreg IV Italien - Österreich
	
	Procedura di controllo di 1° grado (FLC) della Provincia Autonoma di Bolzano per progetti approvati nell’ambito di Interreg IV Italia - Austria

	
	
	

	Die Einrichtung der Kontrolle 1. Grades fällt in die Zuständigkeit der regionalen Koordinierungsstellen. Für die Partner der Autonomen Provinz Bozen ist die zuständige FLC- Stelle das Amt für Ausgaben der Südtiroler Landesverwaltung.


	
	L'istituzione del controllo di 1° grado è di competenza delle Unità di coordinamento regionali. L'organismo FLC per i partner della Provincia Autonoma di Bolzano è l' Ufficio Spese dell'amministrazione provinciale. 

	Phase 1: Übermittlung der Ausgabenunterlagen durch die Projektpartner an FLC - Stelle – Amt für Ausgaben der Südtiroler Landesverwaltung


	
	Fase 1: Trasmissione della documentazione di spesa tramite i Partner di progetto all’organismo FLC – Ufficio Spese dell’Amministrazione Provinciale

	Unterlagen
	
	Documenti

	Die Projektpartner übermitteln folgende vollständig ausgefüllte Unterlagen an das Amt für Ausgaben:

1. Ausgabenerklärung,

2. Exceltabelle Belegliste,

3. der Belegliste entsprechende quittierte Ausgabenbelege in Original,

4. Kurzbericht über die umgesetzten Tätigkeiten und/oder inhaltliche Beschreibung der Ausgabenunterlagen, die Gegenstand dieser Abrechnung sind. 

Die Module (abrufbar unter http://www.provinz.bz.it/europa/de/entwicklung-finanzierung/interreg-italien-oesterreich.asp) müssen vom gesetzlichen Vertreter des Projektpartners korrekt auf jeder Seite unterzeichnet und in einem Kuvert gemeinsam mit den Abrechnungsbelegen in Original an folgende Adresse gesendet werden: 

Amt für Ausgaben 5.4

Landhaus 3, Crispistr. 8,

39100 Bozen

Auf dem Kuvert muss klar erkennbar:

Interreg IV Italien – Österreich

Projekt „Titel (Akronym) und Projektnr.”

Abrechnung Nr. …(1, 2, 3, und Jahr auf die sich die Abrechnung bezieht) 

stehen.

Außerdem müssen die unter Punkt 1, 2 und 4 genannten Unterlagen auch an folgende Email- Adresse amt.ausgaben@provinz.bz.it und zur Kenntnis (Cc) an heidi.reinstadler@provinz.bz.it übermittelt werden. Im Betreff müssen die gleichen Angaben wie auf dem obgenannten Kuvert stehen. 

Achtung: 

Unvollständige Abrechnungen werden erst bei Vervollständigung der fehlenden Unterlagen von der FLC- Stelle kontrolliert. 


	
	I Partner di progetto inviano all’ Ufficio Spese la seguente documentazione compilata correttamente: 

1. Dichiarazione spese,

2. Elenco riepilogativo documenti di spesa in for-mato excel,

3. Documenti originali di spesa quietanzati indicati nell’elenco riepilogativo,

4. Breve relazione sulle attività eseguite e/o descrizione del contenuto delle spese oggetto della rendicontazione. 

I moduli (scaricabili alla pagina http://www.provincia.bz.it/europa/it/sviluppo-finanziamenti/interreg-italia-austria.asp) devono essere sottoscritti correttamente dal legale rappresentante su ogni pagina ed inviati con i documenti originali di spesa in busta chiusa al seguente indirizzo: 

Ufficio Spese 5.4

Palazzo Provinciale 3, Via Crispi 8,

39100 Bolzano

Sulla busta deve risultare chiaramente la dicitura: 

Interreg IV Italia – Austria

Progetto “Titolo (Acronimo) e n. progetto“

Rendicontazione n. (1,2,3, e anno sul quale si riferisce la rendicontazione)

I documenti indicati ai punti 1, 2, e 4 devono essere inviati anche per e-mail al seguente indirizzo: ufficio.spese@provincia.bz.it e per cono-scenza (Cc) a heidi.reinstadler@provincia.bz.it. Nell’oggetto dell’ e-mail devono essere riportati gli stessi dati riportati sulla busta di cui sopra. 

Attenzione: 

Le rendicontazioni non complete non verranno trattate dall’ organismo FLC fino alla completa integrazione della documentazione richiesta.

	Termine
	
	Scadenze

	Für die Kontrolle ersten Grades sind grundsätzlich keine Termine vorgesehen. Da die FLC- Kontrolle aber Voraussetzung für die Zahlungsanforderung des LP an die Verwaltungsbehörde ist (innerhalb 30. November jeden Jahres), muss diese zwingend rechtzeitig davor beantragt werden. Es wird empfohlen derzeit ca. 4 Wochen für die Kontrolle durch die FLC – Stelle einzuplanen. Da laut EFRE- Fördervertrag (Art. 6, Absatz 6) der Lead Partner mindestens einmal jährlich innerhalb 30. November eine Zahlungsanforderung an die Verwaltungsbehörde einreichen muss, muss jeder einzelne Partner für die Ausgabe der im genehmigten Projektantrag vorgesehenen Jahresbeträge (Punkt 7.2 des Antrags) sowie für deren Kontrolle durch die FLC- Stelle vorher sorgen. Dies sollte rechtzeitig eingeplant werden. 


	
	Per il controllo di primo grado non sono previste scadenze. Essendo tale controllo un requisito per la richiesta di pagamento all’Autorità di gestione da parte del Lead Partner (annualmente entro il 30 novembre), questo dovrà richiederlo tempestivamente. Consigliamo di prevedere per tale controllo ca. 4 settimane. Considerato che il contratto di finanziamento FESR (art. 6. c. 6) prevede che il Lead Partner inoltri annualmente almeno una richiesta di pagamento entro il 30 novembre, ogni partner deve provvedere sia all’effettivo utilizzo (=spesa) degli importi annuali previsti nella proposta di progetto (punto 7.2 della proposta) sia al loro controllo da parte dell’organismo FLC. Questo controllo dovrà essere programmato tempestivamente. 

	Orginalrechnungen
	
	Fatture in originale 

	Die originalen Abrechnungsunterlagen müssen mit dem Hinweis auf das Programm „Interreg IV Italien-Österreich“ gekennzeichnet sein. Im Zuge der Überprüfung der Abrechnung werden die Rechnungsbelege von der FLC- Stelle entwertet. Nach Abschluss der Überprüfung werden die Belege an den Projektpartner zurückgesendet. Dieser hat die Verpflichtung die finanziellen Unterlagen bis zum 31.12.2022 aufzubewahren (Art. 13 EFRE – Fördervertrag).
	
	I documenti originali di spesa devono riportare l’indicazione riguardante il programma “Interreg IV Italia Austria”. Nel corso del controllo della rendicontazione, le fatture e le quietanze vengono vidimate dall’organismo FLC. 

In seguito all’espletamento del controllo si restituiranno le fatture al Partner di progetto, che ha l’obbligo di conservare la documentazione finanziaria fino al 31.12.2022 (art. 13 contratto di finanziamento FESR).



	Zusätzliche Unterlagen 
	
	Documenti aggiuntivi

	Die in den „Programmspezifischen Förderfähigkeitsregeln“ vorgesehenen Unterlagen sind der Ausgabenerklärung beizulegen.

Beispiele (nicht erschöpfende Liste): 
· Unterlagen zur Auftragsvergabe von öffentlichen Körperschaften: dem Verfahren zuordenbare Verwaltungsakte und Schriftstücke (Ausnahme: keine technischen Anlagen) wie Beschluss, Ausschreibung, Zuschlagsprotokoll, Beauftragung, und genaue Angabe der angewendeten rechtlichen Bestimmungen und des eigenen Rechtsstatus; 

· Unterlagen zu Informations -  und Publizitätstätigkeiten: evtl. produzierte Printmaterialien etc.; 

· Unterlagen zu verrechneten Gemeinkosten (vgl. Förderfähigkeitsregeln Punkt 2.7, ); 

· Unterlagen zu Personalkosten (vgl. Förderfähigkeitsregeln 2.2); 


	
	Alla dichiarazione di spesa deve essere allegata anche la documentazione prevista dalle “Norme specifiche del programma di ammissibilità della spesa”. Esempi (lista non esaustiva):

· Documentazione relativa all’espletamento della procedura di gara d’appalto degli enti pubblici: atti amministrativi e documenti inerenti la procedura (eccezione: non allegati tecnici) come delibera, gara, verbale di assegnazione, incarico ed indicazione esatta della normativa adottata e del proprio stato giuridico; 

· Documentazione relativa ad attività d’informazione e pubblicità: eventuali materiali pubblicati; 

· Documentazione relativa alle spese rendicontate (cfr. Norme d’ammissibilità della spese punto 2.7); 

· Documentazione relativa alle spese di personale (cfr. Norme d’ammissibilità della spesa punto 2.2); 

	Phase 2: Kontrolle erster Ebene (FLC)
	
	Fase 2: Controllo di primo livello (FLC)

	Ausgabenbescheinigung
	
	Convalida delle spese

	Die Überprüfung beinhaltet nicht nur die öffentliche Finanzierung sondern die gesamten Projektspesen (100% Check der Projektmittel). 

Die FLC-Stelle kontrolliert die vom Projektpartner vorgelegten Ausgabenerklärungen und Unterlagen. Bei Bedarf kann sie zusätzliche Dokumente anfordern. Für die Ausgabenbescheinigung verwendet sie u.a. die vom Projektpartner elektronisch übermittelte Excel – Tabelle „Belegliste“, wo die entsprechenden Bemerkungen eingefügt werden. Die FLC - Stelle erstellt einen Prüfbericht, der mit der ergänzten Belegliste an die Regionale Koordinierungsstelle geschickt wird. Dem Projektpartner wird ebenfalls eine Kopie dieser Unterlagen (ergänzte Belegliste und Prüfbericht) gemeinsam mit den entwerteten Ausgabenbelegen zurückgesendet. 
Zusätzlich zur rechnerischen und inhaltlichen Überprüfung der Abrechnung ist es Aufgabe der FLC vor Ort Kontrollen durchzuführen. So wird im Zuge der Überprüfung der letzten Abrechnung auch das Projekt direkt vor Ort kontrolliert. 

	
	Il controllo riguarda non solo il finanziamento pubblico ma tutte le spese di progetto (controllo al 100 % dei fondi di progetto).

L’organismo FLC controlla le dichiarazioni di spesa ed i documenti presentati dal Partner di progetto. In caso di necessità può richiedere ulteriori documenti. Per la convalida delle spese utilizza anche la tabella Excel “Elenco documenti di spesa”, dove inserisce le sue annotazioni. L’organismo FLC compila un rapporto di controllo che viene trasmesso con l’elenco completato dei documenti di spesa all’Unità di coordinamento regionale. Una copia di tali documenti (elenco di spesa completato e rapporto di controllo) viene anche inviata al Partner di progetto assieme ai documenti di spesa vidimati. 

Oltre al controllo contabile e di contenuto è compito dell’organismo FLC eseguire controlli in loco. Pertanto nel corso dell’ultimo esame il progetto sarà controllato anche direttamente in loco. 

	Bestätigung der RK
	
	Convalida dell’UCR

	Die Regionale Koordinierungsstelle sichtet die von der FLC - Stelle ergänzten Unterlagen und vervollständigt den Prüfbericht. Anschließend übermittelt die Regionale Koordinierungsstelle dem Lead Partner den vollständigen Prüfbericht. Im Sinne der Verwaltungsvereinfachung wird der Prüfbericht per E-mail in digitaler Form übermittelt. Das Original wird von der RK inzwischen an die Verwaltungsbehörde weitergereicht.

Der Zahlungsanforderung des Lead Partners an die Verwaltungsbehörde soll ein Ausdruck des digital übermittelten Prüfberichts beigelegt werden. Dieser wird dann mit dem Original von der Verwaltungsbehörde ersetzt.

	
	L’ Unità di coordinamento regionale prende in visione i documenti integrati dall’organismo FLC e   completa il rapporto di controllo. In seguito l’Unità di coordinamento regionale trasmette al Lead Partner del progetto il rapporto di controllo completo. Per semplificare la procedura amministrativa si trasmette il rapporto di controllo per e-mail in forma digitale, mentre l'originale dello stesso viene inoltrato direttamente dall’UCR all’Autorità di Gestione. 
Alla richiesta di pagamento del Lead Partner all’Autorità di gestione deve essere allegata una stampa del rapporto di controllo inviato per e-mail.  Tale stampa sarà poi sostituita dall'originale stesso dall'Autorità di Gestione. 


	Phase 3 Zahlungsanforderung durch Lead Partner an die Verwaltungsbehörde (nach Abschluss Kontrolle 1. Grades) 
	
	Fase 3 Richiesta di pagamento del Lead Partner all’Autorità di gestione (dopo conclusione controllo 1° grado)

	Der Lead Partner sammelt die Prüfberichte seiner Projektpartner und erstellt die Zahlungsanforderung für das Gesamtprojekt an die Verwaltungsbehörde.
	
	Il Lead Partner raccoglie i rapporti di controllo dei suoi Partner di progetto e redige la richiesta di pagamento per il progetto complessivo all’Autorità di gestione. 


	Zusammen mit jeder Zahlungsanforderung ist an die Verwaltungsbehörde ein Fortschrittsbericht, bestehend aus Tätigkeits- und Finanzbericht, zu übermitteln. Die zu verwendende Vorlage (Exceltabelle „Projektfortschrittsbericht“) ist auf der Webseite des Programms im Bereich Dokumente abrufbar. Zudem sind der obgenannten Zahlungsanforderung die von den FLC - Stellen und Regionalen Koordinierungsstellen unterzeichneten Prüfberichte der einzelnen Projektpartner beizulegen.

	
	Ad ogni richiesta di pagamento all’Autorità di gestione va allegato un rapporto sullo stato d’avanzamento del progetto, consistente in un rapporto sulle attività e un rapporto finanziario. Il modulo da utilizzare può essere scaricato dal sito del programma (Tabelle excel “rapporto d’avanzamento di progetto”). Inoltre, vanno aggiunti alla suddetta richiesta i rapporti di controllo dei singoli Partner di progetto sottoscritti dagli organismi FLC e dalle Unità di coordinamento regionali.

	Vor Freigabe der Zahlung der gemeinschaftlichen Fördermittel (und der italienischen nationalen Mittel) durch die Bescheinigungsbehörde ist laut OP eine Gesamtprojektprüfung durch die Verwaltungsbehörde sowie die Eintragung der Daten ins Monitoring-System (Gemeinsames Technisches Sekretariat) vorgesehen. Daher wird die Zahlung der österreichischen nationalen Mittel erst nach dieser Prüfung und Freigabe der Lead Partner -Zahlungsanforderung, parallel zu den EFRE Mitteln durch die entsprechenden Regionalen Koordinierungsstellen veranlasst werden.
 
	
	Prima del nulla osta al pagamento dei fondi comunitari (e dei fondi nazionali italiani) da parte dell’Autorità di certificazione  è prevista una verifica complessiva del progetto da parte dell’Autorità di gestione e l’inserimento dei documenti nel sistema di monitoraggio (Segretariato tecnico congiunto). Per questo motivo i fondi nazionali austriaci sono erogati dalle rispettive Unità di coordinamento regionale solo in seguito alla  suddetta verifica e al nulla osta alla richiesta di pagamento del Lead Partner e quindi parallelamente ai fondi FESR. 

	
	
	

	Anlagen
	
	Allegati 

	Vorlage FLC.xls“ bestehend aus 
	
	 Modulo FLC.xls che consiste di 

	- Ausgabenerklärung Projektpartner
	
	- dichiarazione spese Partner di progetto 

	- Belegliste
	
	- elenco documenti di spesa

	
	
	


