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4. Personal . 4. Personale
4.0.1. Dienststelle fiir Arbeitsschutz \ / 4.0.1. Servizio di Prevenzione e Protezione

Register der periodischen Kontrollen zum
Sicherheitsmanagement der Gebaude

Erlauterungen fur die Durchfuhrung der Kontrollen

DATUM VERFASSER BESCHREIBUNG
15.07.2008 DAS Erstausgabe
August 2017 DAS Erlduterungen zu den Uberarbeiteten Kontrolllisten
April 2018 DAS Anpassung der Kodexe an das Register
Janner 2019 DAS Verschiedene Anpassungen
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Intern zu vergebende Kontrollen - Jahrlich durchzufihrende Kontrollen

Allgemeine Kontrollen - in sémtlichen Gebauden durchzuflihren
Kodex Kontrolle Arbeitshygiene

Kontrolle Anleitung

AHO1 Inhalt der Erste-Her-Kastgn und Verfallsdatum der Den Inhalt der Erste-Hilfe-Kasten auf ihre Vollstandigkeit laut geltender gesetzlicher Bestimmungen und das Verfallsdatum der Mittel

Produkte (Verbandsmaterial und iberoriifen

Desinfektionsmittel) P

. e . ) ) Die Funktion der Toilettenbeliftung Gberprifen. Die Beliftung muss im Dauerbetrieb laufen oder bei Toilettenbenutzung eigenstandig

AHO02 Funktionsfahigkeit der BelGftung in den Toiletten | gtarten.

und Badern (natirlich oder knstlich) Mittels Sichtpriifung feststellen, ob das Abdeckgitter des Ventilators nicht durch Staub oder durch anderen Schmutz verstopft ist.

Kodex Kontrolle Arbeitsmittel

Kontrolle Anleitung

Stabilitat und die Sicherheitseinrichtungen Gberprifen (Antirutschvorrichtungen an den Stehern, stabile und rutschsichere Sprossen,
AMO3 ragbare Leitern Ketten oder andere Offnungsbegrenzer bei Bockleitern)
Die Leitern haben der Norm EN 131 bzw. dem Ministerialdekret Nr. 547 von 1955 zu entsprechen und missen in guten Zustand sein.

Kodex Kontrolle Sicherheit der Arbeitsstatten

Kontrolle Anleitung
ASO1 Zustand der rutschhemmenden Vorrichtungen auf | Kontrollieren, ob die rutschhemmenden Vorrichtungen langs der Treppe vorhanden und in gutem Zustand sind
den Treppen

FuBbdéden: kontrollieren, dass keine Beschadigungen vorhanden sind, welche eine Stolper-, Rutsch- oder Sturzgefahr bilden kdnnen
Briistungen: auf Schaden Uberprifen

Zustand der FuBboden, der Bristungen und |Handlaufe: auf Schaden berprifen X , . o i

Handlaufe, sowie der Fenster und Fensterrahmen | Fenster - Fensterrahmen: die Fenster auf Schaden und die Fensterrahmen auf ihre Stabilitat hin tberprifen. Wo vorgesehen,
missen sich die Fenster &ffnen lassen

AS02

Wirksamkeit der Schutzeinrichtungen
(Schaltleisten, Lichtschranken) der mechanisch | Kontrollieren, dass:

betriebenen Tiren (automatische Tiren, Motor a) bei Unterbrechung der Lichtschranke die Tur/das Gitter sofort stehen bleibt
AS03 betriebene Gitter) und des gelben Blinklichtes bei b)  bei Betétigung der Schaltleiste die Tir/das Gitter sofort stehen bleibt
Motor betriebenen Gittern. ) beim Offnen/SchlieBen der Tir/des Gitters das gelbe Blinklicht funktioniert
)
)

o O

Unversehrtheit der Tliren und Motor betriebenen keine Schaden bzw. Roststellen an der Tir/am Gitter vorhanden sind
Gitter die Laufschiene unbeschadigt und frei von Hindernissen ist

Standiger Zugang zu allen Lokalen — klar und
deutliche Beschriftung und leichte Auffindbarkeit
AS04 der Schlissel (auch des Heizraumes, des | Kontrollieren, dass alle Lokale des Geb&udes zugénglich und die Schlilssel vorhanden sind
Kastens mit dem Absperrhebel des Brennstoffes
und des Maschinenraumes der Aufzugsanlage)

(]
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Kontrolle

Vorhandensein, Zustand und Sichtbarkeit der

Hinweisschilder:

- der Brandschuzteinrichtungen

- der Fluchtwege

- der Notausgéange

- des Haupt-Notschalters fiir die
Stromversorgung
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Kontrolle Sicherheitsbeschilderung

Anleitung ‘

Das Vorhandensein, den Zustand und die Sichtbarkeit der vorgesehenen Hinweisschilder kontrollieren:

- der Fluchtwege

- der Notausgénge

SBO1 - des Absperrhebels fir den Brennstoff
- der Vorrichtungen zur Offnung der Rauch-
und  Warmeabzugsanlagen  in  den| - des Hauptnotausschalters der Elektroanlage (wenn vorhanden)
Treppenhausern
- der Hindernisse oder der geféhrlichen
Vorspringe an  FuBbdden und in
Durchgéangen
- der Vorrichtung zur Offnung der Rauch- und Warmeabzugsanlagen in den Treppenhausern (wenn vorhanden)
- der Hindernisse oder der gefahrlichen Vorspriinge an FuBbdden und in Durchgéngen
) . Das Vorhandensein und den Zustand der Beschilderung auf den Elektrokasten und auf den Zugangstiiren zu den technischen
Vorhandensein und Zustand der Beschilderung | Raumen mit Elektroanlagen kontrollieren
SB02 ~Stromschlaggefahr”, ,Verbot, Feuer mit Wasser
zu léschen” und ,Zugangsverbot fir Unbefugte” h 1
an den Elektrokésten (I
L _J
Vorhandensein und Zustand der Beschilderung . . . . L .
SB03 ,Benutzungsverbot im Brandfall* in der Nahe der | Das Vorhandensem und den Zustand der entsprechenden Beschilderung in der N&he der Aufzugstiiren in allen Gebaudestockwerken
Aufzugstiiren (auf jedem Stockwerk) kontrollieren
SB04 Richtige Beschriftung der Schaltgerate (im Die richtige Beschriftung der einzelnen Abgénge im Elektrokasten kontrollieren

Inneren der Elektrokasten)
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Erldauterungen zu den zusétzlichen Kontrollen in Schul- bzw. Kindergartengebauden

Kontrolle

Beibehaltung der
Brandwiderstandseigenschaften der Wande u.
Decken (SchlieBung der liberflissigen
Offnungen, die durch Wartungsarbeiten
entstanden sind oder zum Durchfiihren der
Kabel dienen)

Kontrolle

Beleuchtung

Kontrolle Brandschutz

Anleitung

Kontrollieren, dass Brandabschnitte z.B. nach Umbauarbeiten wieder vollstandig hergestellt werden (z.B. bei Kabel- und
Rohrdurchfiihrungen).
Wenn vorhanden, siehe Brandschutzprojekt bzw. Protokoll der brandschutztechnischen Abnahme

Kontrolle Elektroanlage

Anleitung

Alle Lampen mssen ein entsprechendes Gehause haben (nackte Gliihbirnen sind nicht zulassig).
Die Verdunkelungsmdglichkeiten (Rollos, Raffstores, Vorhange,...) missen intakt und zweckméaBig sein.

Zustand der Leitungen, Verbindungen und
Stecker

Kabel missen bei Sichtkontrolle intakt sein und durfen nicht mit Behelfsmaterialien (z.B. Isolierband) repariert werden.
Die vorgegebene Maximalleistung der Zwischenstecker bzw. Steckdosenleisten dlrfen nicht Uberschritten werden (nicht
gleichzeitig mehrere Zwischenstecker aufeinanderstecken).

Kontrolle Sicherheit der Arbeitsstitten

Kontrolle Anleitung
. . . . Alle Regale sind ordnungsgeman an der Wand zu befestigen.
AS05 Regale: Wandbefestigung Uberprifen Schwere Gegenstande sind unten zu lagern, leichte oben.
Stabilitat kontrollieren:
AS06 » Wandtafeln, Turngerate Wandtafeln und Turngerate sind ordnungsgemaf an der Wand bzw. am Oberboden zu befestigen.
» an Wanden und Decken befestigte oder hoch | Eine entsprechende Wartung der Turngerate ist einzuhalten.
gelagerte Gegenstande
Brennbare Gase inklusive Campinggaskartuschen sind auBerhalb des Gebaudes in einem entsprechenden Schrank zu lagern,
der von Unbefugten nicht betreten/gedffnet werden kann.
Gasflaschen, auch leere, sind vor dem Umfallen zu schitzen (z.B. mit einer Kette).
Beispiel Sicherheitsbeschilderung:
AS07 Verwendung und Lagerung brennbarer Gase @ @ @ ‘
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Intern zu vergebende Kontrollen - Monatlich durchzufiihrende Kontrollen
Allgemeine Kontrollen - in sémtlichen Geb&auden durchzufiihren
Kodex Kontrolle Brandschutz

Kontrolle

Anleitung

Kontrollieren, dass die Fluchtwege frei von Hindernissen sind.
Langs der Fluchtwege diirfen nicht:
a) entzindliches/brennbares Material und Arbeitsmittel mit offener Flamme

BSO01 - e . . o .
S0 Begehbarkeit der Fluchtwege b)  Einrichtungen oder andere Gegenstande welche die Fluchtwegbreite einschrinken
c) Gegensténde welche eine Stolpergefahr darstellen
gelagert werden
Keine Lagerung entziindlicher Materialien
BS02 ;’r‘ﬁ?gfdﬁf_‘_TE??P?I]}{'JS’_?[‘F'EUQ_‘_’?E ____________ Im Bereich unter den Treppen dirfen kein entzlindliches/brennbares Material und Arbeitsmittel mit offener Flamme gelagert werden
uchiwege
Bei Anwesenheit von Personen im Gebaude miissen die Notausgénge unverschlossen sein.
Die Offnungsvorrichtungen einer Sichtpriifung unterziehen und betatiaen. um die einwandfreie Funktion aller Komponenten
festzustellen.
Beispiel einer Offnungsvorrichtung an einem
Notausgang:
Nutzbarkeit der Notausgénge wéhrend der . | - _//
Arbeitszeit (diese Kontrolle muss taglich Beispiel einer Offnungsvorrichtung an einem Fynees =
BS03 | erfolgen) Notausgang: ) | .
i

Wirksamkeit der Vorrichtungen zur Offnung
der Notausgange (z.B. Panikblgel)

Kontrollieren, dass das SchlieBblech (Teil des Turschlosses, in welches die Schlossfalle fallt) frei von Material
ist. Beispiel eines SchlieBbleches:
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Kodex Kontrolle Brandschutz
Kontrolle Anleitung
Kontrollieren, dass die Brandschutztlren nicht mittels Keilen oder anderer unzuléssiger Systeme offen gehalten werden
Kontrollieren, dass: )
a) die Turen eine funktionierende Offnungsvorrichtung haben
Beispiel einer Offnungsvorrichtung an einer
Brandschutztir:
SchlieBung der Brandschutztiiren
BS04 Uberwachung der Brandschutztiiren
Guter Zustand der Brandschutztiren und
der SelbstschlieBvorrichtungen (Federn und
anderes) b) die Tiren und die Turdichtungen unbeschadigt sind
c) die Tiren korrekt schlieBen (die Tur darf nicht gebogen sein und es diirfen keine Locher oder Risse vorhanden sein)
d) die Tiren leichtgangig sind und wenn eine SelbstschlieBvorrichtung vorhanden ist, diese effizient arbeitet (die Tur darf nicht am
Boden streifen oder durch andere Einflisse in ihrer Leichtgéngigkeit eingeschrankt werden, die SelbstschlieBvorrichtung muss die
Tare vollstandig schlieBen wenn diese losgelassen wird)
e) ein eventuell vorhandener Tirhaltemagnet fehlerfrei arbeitet (den Auslésetaster betatigen und kontrollieren, dass die Tire
automatisch schlief3t)
Leichte Zuganglichkeit:
- der Brandschutzeinrichtungen
- der Brandmeldezentrale
- der Unterverteiler der Elektroanlage,
BS05 - der Entnahmepunkie des L&schwassers | In der Ndhe der beschriebenen Einrichtungen und Bereiche diirfen keine Hindernisse vorhanden sein
(Uber- und Unterflurhydranten,
Wasserspeicher)
- der Bereiche fir die Einsatzfahrzeuge
- des sicheren Platzes (Sammelplatz in
Notfallen)
Stabiler Stand und Sicherheitsabstand zu
BS06 brennbaren Materialien der Elektrodfen, | Kontrollieren, dass keine brennbaren oder entziindlichen Materialien in der N&he von Elektrodfen, Kochern und anderen Wéarme

Kochern und anderer Warme ausstrahlender
Gerate

ausstrahlenden Geraten vorhanden sind
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Kodex Kontrolle Brandschutz

Kontrolle Anleitung

Kontrollieren, dass:
a) die Feuerldscher vorhanden und mittels geeigneter Beschilderung gekennzeichnet sind

b) die Feuerldscher deutlich sichtbar, sofort einsatzbereit und leicht zuganglich sind

c) die Feuerldscher und im Besonderen die Vorrichtungen gegen die ungewollte Betatigung des Feuerldschers nicht manipuliert oder
entfernt wurden

d) die Typenkennzeichnung der Feuerldscher (Etikette mit der Angabe zum Typ, zur Léschkapazitat und den Benutzungshinweisen)
sichtbar und klar leserlich ist

Beispiel der Beschilderung eines Feuerléschers:

Beispiel der Typenkennzeichnung eines
Feuerldschers: ESTINTORE

BS07 Uberwachung der Feuerldscher

e) der Druckmesser, wo vorhanden, einen Wert im griinen Bereich anzeigt

Beispiele von Druckmessern auf Feuerldschern:

f)  die Feuerldscher keine UnregelmaBigkeiten wie verstopfte Dlsen, Verluste, Korrosionsstellen, abmontierte oder rissige Schlauche
usw. aufweisen

g) die Feuerldscher keine Beschadigungen an der Halterung und am Tragegriff aufweisen und bei fahrbaren Feuerldschern die Rader
leichtgangig sind

h) die Instandhaltungsplakette vorhanden und korrekt ausgefullt ist
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Kodex Kontrolle Brandschutz
Kontrolle Anleitung

Kontrollieren, dass die Rauchmelder:

a) wo vorgesehen vorhanden sind
Beispiele von . oo
Rauchmeldern: I

BS08

Uberwachung der Brandmeldeanlage

Guter Zustand der Brandmeldetaster
(Alarmknopfe)

im0

b) gut fixiert sind
c) funktionieren (z.B. die LED aktiv ist)

Kontrollieren, dass die Taster:
a) ander Wand montiert und leicht erkennbar sind

7 FIRE | v}
el |
8

b) gegen unsachgeméaBe Benutzung geschiitzt sind (z.B. versiegelt)
c) nicht beschéadigt sind
d) mit entsprechenden Hinweisschildern versehen sind

Beispiele von
Brandmeldetastern:

Beispiel fur das Hinweisschild eines
Brandmeldetasters:
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Kodex

Kontrolle Brandschutz

Kontrolle

Anleitung

BS09

Uberwachung der Haspeln und Hydranten

Kontrollieren, dass alle Haspeln und Hydranten:
a) am vorgesehenen Ort angebracht sind

Beispiel einer
Haspel:

- -

b) ohne Behinderungen zugénglich und klar sichtbar sind
c) Schlauch, Haspel und Strahlrohr vorhanden sind

Beispiel eines Hydranten:

Beispiel eines Schlauches (flexibel): Beispiel einer Haspel

(formbestandiger Schlauch):

Beispiel eines Strahlrohres:

N i .

UNE4S

d) keine Altersmangel, Korrosion oder Verluste aufweisen
e) Uber die ausgeflllte Instandhaltungsplakette verfiigen
f)  mit entsprechenden Hinweisschildern versehen sind

Beispiel der Beschilderung einer Haspel IEI Beispiel der Beschilderung eines Hydranten

¥
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Kodex Kontrolle Brandschutz
Kontrolle Anleitung
Kontrollieren, dass:
a) die Wasseraustrittsdiisen vorhanden sind
Beispiel von Wasseraustrittsdiisen an
Sprinkleranlagen:
BS10 Uberwachung der Sprinkleranlage
b) die Wasseraustrittsdiisen unbeschadigt und keine funktionsstérende Mangel vorhanden sind
c) der Sprihbereich frei von Hindernissen ist, welche den Wasserfluss einschranken kénnten (Zwischendecken, Mébel,
Paneele,...)
Kontrollieren, dass: )
. . a) keine Veranderungen am Volumen des Lokals durchgefiihrt (neu erstellte oder entfernte Wande) oder Offnungen in den
BS11 Uberwachung der automatischen abgrenzenden Strukturen eingebaut wurden
Gasloschanlage b) die Fenster und Tiiren unbeschadigt sind
c) die Druckmesser den richtigen Wert anzeigen (laut Herstellerangaben — Informationen bei der Wartungsfirma einholen)
Kodex Kontrolle Elektroanlage
Kontrolle Anleitung
Kontrollieren, dass:
) ) a) die Notbeleuchtung vorhanden und unbeschadigt ist
ELO2 Wirksamkeit und Zustand der Notbeleuchtung b) keine Gegenstande vorhanden sind, welche die Wirksamkeit der Sicherheitsbeleuchtung einschranken kénnten (z.B. Mébel
welche die Ausleuchtung der Brandschutzeinrichtungen einschrénken)
c) die Notbeleuchtung bei Stromausfall eigensténdig einschaltet
Keine Lagerung entflammbarer und brennbarer
ELO3 Produkte im Raum des Hauptelektroverteilers und | Kontrollieren, dass im Raum des Hauptelektroverteilers kein brennbares oder entziindliches Material vorhanden ist
der Elektrokasten
Kodex Kontrolle Sicherheit der Arbeitsstatten
Kontrolle Anleitung
AS08 | Kontrolle der Belliftungs6ffnungen Es ist sicherzustellen, dass in diesen Bereichen die Bellftungsoéffnungen ihren Zweck erfillen.
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Erldauterungen zu den zusétzlichen Kontrollen in Schul- bzw. Kindergartengebauden
Kodex Kontrolle Elektroanlage
Kontrolle Anleitung
Die Test-Taste betatigen und die Auslésung des Fehlerstromschutzschalters mindestens einmal monatlich bzw. laut
Herstellerangaben Uberprifen.
Beispiele von FI-Schutzschaltern:
ELO1 Wirksamkeit der Fehlerstromschutzschalter :
Kodex Kontrolle Sicherheit der Arbeitsstatten
Kontrolle Anleitung
Guter Zustand der Spielgerate im .
AS09 AuBenbereich (Sichtkontrolle: Scharniere der Kontrolle auf Sicht vor Nutzung
Schaukeln, Schrauben usw.) Verpflichtende Wartung durch den Geb&udeeigentiimer Uberprifen
Erlauterungen zu den zusétzlichen Kontrollen in Landesgebéauden
Kodex Kontrolle Brandschutz
Kontrolle Anleitung
Vorhandensein von Aschenbechern in den Kontrollieren, dass:
BS13 a) der Aschenbecher vorhanden ist

Raucherbereichen

b) die Raucherbereiche geniigend beliftet sind




