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Iniziare con Microsoft Excel 2016   

Seconda parte: news utili 

 

 

Manuali e video tutorials per tutti i prodotti Microsoft Office installati si trovano in Intranet nella Landmaus 

(Consigli, trucchetti e guide per programmi MS Office e LibreOffice) 

 

 

 

 

Seconda parte: news utili 

A) Ogni cartella di lavoro in una sua finestra  

B) Analisi dati immediata 

C) Ampia scelta di grafici + anteprima immediata 
 

 

 

 
A) Ogni cartella di lavoro in una sua finestra  

 

 

 

 

 

Con Excel 2016 ogni singola cartella ha una sua finestra. Che facilita il lavoro contemporaneo in due cartelle.  
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B) Analisi dati immediata 

 

La nuova analisi veloce assegna a un gruppo di celle una formattazione 

condizionale in solo due passi 

passo 1:  

Selezioni i dati (a sinistra i dati nelle colonna B-E)  

passo 2:  

Scelga nel registro „Home“  

sotto „Formattazione condizionale“         la formattazione desiderata.  

a sinistra per esempio „Scala dei colori: verde - giallo – rosso” 

 

 

C) Ampia scelta di grafici + anteprima immediata 

 

Excel 2016 offre una vasta scelta di grafici con la possibilità di 

un’anteprima immediata. 

In più Excel consiglia grafici adatti. 

L‘esempio a sinistra: 

Sono stati selezionati le celle celesti 

Nel registro „Inserisci“          cliccando su  

„Grafici consigliati”         vengono proposti i grafici più adatti 

in più in automatico appaia l’anteprima 
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