AUTONOME PROVINZ BOZEN - SUDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE
Abteilung 4 - Personal Ripartizione 4 - Personale
Amt 4.01 — Dienststelle flr Arbeitsschutz Ufficio 4.01 — Servizio di prevenzione e protezione

Corso di aggiornamento per Addette ed
Addetti, Responsabili, collaboratrici e
collaboratori
al Servizio di Prevenzione e Protezione

Formazione generale sulla sicurezza sul
lavoro

Software per la gestione dei corsi

Relatrice: Brigitte Delazer



L'Accordo Stato-Regioni del 21 dicembre 2011

Formazione di base per lavoratori

Formazione generale

4 ore per tutti i settori

Formazione specifica

4 ore 8 ore
Rischio basso Rischio medio Rischio alto

Formazione aggiuntiva per i preposti
8 ore

Aggiornamento per tutti i settori
6 ore ogni 5 anni




E-Learning

« Per tutto il personale dipendente
dell’Amministrazione provinciale e delle scuole

di ogni ordine e grado, la formazione di base

viene erogata in e-Learning.

C&pernicus




Un piccolo resoconto del passato

 Da febbraio a settembre 2014

 Personale docente e non docente delle
scuole di ogni ordine e grado




Come era organizzata?

Kategorien

Corsi per studenti

corsi, formazione, workshops

. Corsi per insegnanti

corsi, formazione, workshops

Corsi per dipendenti provinciali

corsi, formazione, workshops

Caorsi per la cittadinanza




Contenuti — Corsi per personale provinciale —
sicurezza sul lavoro

> Brigitte Delazer » Abmelden

CZpernicus

learning online

Persdnlicher Schreibtisch » | Inhalte » | Administration v

Inhalte » Kurse fur Landesbedienstete = Arbeitsschutz

Aktionen =

@d Arbeitsschutz

Kurse der Dienststelle fir Arbeitsschutz

| Inhalt | Info | Einstellungen H Lokale Benutzerverwaltung || Export || Rechte |

Zeigen Verwalten Seite gestalten
Neues Objekt hinzufugen gp

Nachrichten k)

Kategorien
0 Machricht{en)

& Ripartizioni Aktionen w
Corsi sulla sicurezza sul lavoro per il personale dell‘amministrazione provinciale

=] Scuole Aktionen
Corsi sulla sicurezza sul lavoro per il personale docente e non docente delle scuole.........

Foren

L‘:f) Forum Aktionen w
Beitrdge (Ungelesen): 0 (0) MNeue Beitrdge: 0

Link zu dieser Seite: httpi//e-learn.provinz.bz.it/ goto.php?target=cat_62031&client_i Speichere als Bookmark

powered by ILIAS (v4.3.3 2013-04-26) | Impressum | Administration kontaktieren




Suddivisione delle scuole per tipo

| Inhalt || Info || Einstellungen || Lokale Benutzerverwaltung || Export || Rechte |

Zeigen Verwalten Seite gestalten

Neues Objekt hinzufugen &g
Kategorien
@¥ Deutsche Berufsbildung Aktionen w

Arbeitsschutzkurse fur Lehrpersonen und nichtunterrichtendes Personal der deutschen Berufsschulen

l@¥ Fachoberschulen, Gymnasien und gleichgestellte Mittel- und Oberschulen Aktionen w

Arbeitsschutzkurse fur das Personal der Fachoberschulen, Oberschulen und gleichgestellte Mittel- und Oberschulen

'& Fachschulen fiir Land,- Forst- und Hauswirtschaft Aktionen

Arbeitsschutzkurse fir das Personal der Fachschulen fir Land,- Forst- und Hauswirtschaft

@  Istitut comprensivi Aktionen w

Corsi sulla sicurezza sul lavoro per il personale degli Istituti comprensivi
@ scuole professionali italiane e ladine Aktionen v

@ Circoli didattici di scuola dellinfanzia Aktionen ¥

Corsi sulla sicurezza sul lavoro per il personale dei Circoli didattici di scucla dell'infanzia

[ A B .
@  scuole musicali Aktionen v

|; Istituti plurlcomprenswl Aktionen w

Corsi sulla sicurezza sul lavoro per il personale degli Istituti pluricomprensivi



Ogni scuola - 1 corso
139 corsi

Zeigen

Verwalten Seite gestalten

Kategorien

=

@

=

=

=

-

=

-

GSP Auer

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels AUER

GSP Bozen
Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels BOZEN

GSP Brixen
Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels BRIXEN

GSP Bruneck
Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels BRUNECK

GSP Neumarkt
Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz for Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels NEUMARKT

GSP Vahrn

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz for Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels VAHRN

IC Bassa Atesina

Formazione base sulla sicurezza sul lavoro per il personale provinciale ed il personale docente |C BASSA ATESINA

IC Bolzano - Europa 2

Formazione base sulla sicurezza sul lavoro per il personale provinciale ed il personale docente |C BOLZANO - EUROPA 2

IC Bolzano | - Centro storico

Formazione base sulla sicurezza sul lavoro per il personale provinciale ed il personale docente IC BOLZANO | - CENTRO STORI...

Neues Objekt hinzuftigen gp

Aktionen =

Aktionen w

Aktionen +

Aktionen =

Aktionen

Aktionen w

Aktionen +

Aktionen

Aktionen w




Ogni corso era protetto da una password.

Per avviare il corso

wFormazione generale
sulla
sicurezza sul lavoro™

Corsi

! Formazione generale sicurezza sul lavoro (4 ore)

Info || Iscriviti
E!

0 Onby members can access the target object.

Registarazione al corso

Annulla

Registration Period Unlimited

Registration Type Iscrizione con password del corso

Password

Per l'iscrizione occorre una password valida.

Annulla




L‘e-moderatore aveva | seguenti compiti:

invitare i lavoratori e le lavoratrici ai corsi online ed eventualmente
supportarli nelle procedure per accedere ai corsi;

seguire i progressi didattici dei discenti;

rispondere a semplici domande poste dai discenti circa il funzionamento
della piattaforma didattica Copernicus o in merito alla materia trattata nel
COrso;

inoltrare all’e-tutor domande complesse poste dai discenti circa il
funzionamento della piattaforma didattica o in merito alla materia trattata nel
COrso;

segnalare all’e-tutor eventuali problemi di funzionamento della piattaforma
didattica;

gestire il forum didattico.



Nel corso gli e-moderatori potevano...

» Consultare i progressi didattici del
partecipanti

« Cancellare i dati del test
« Scaricare gli attestati di partecipazione

Problemi :
» La password del corso veniva cambiata

| dati del test di tutti | partecipanti venivano
cancellati




Chiusura dei corsi per le scuole
settembre 2014

* 16.000 dipendenti delle scuole di ogni
ordine e grado

e

» 8.000 alunni delle scuole superiori e
professionali in lingua tedesca

Hanno frequentato e concluso I
corso online




Primavera 2015 si riparte con
I’Amministrazione provinciale

Partirono alcune Ripartizioni gestite con |l
programma Alfagest




Prende i dati anagrafici dalla banca dati centrale

-. | . ) provinciale

Riconosce, chi non ha ancora fatto la formazione

Reqistra la/il dipendente su Cﬁj pe FHICUS

oy

Iscrive la/il dipendente al corso

1 con username e password
Invia alla/al dipendente &

1 con linvito a seqguire il corso

SPP prende i dati del test finale da Copernicus e li carica in Alfagest

T -
res invia % con l‘attestato di partecipazione 13



Cambiamenti dovuti a Alfagest

» Un unico corso in lingua italiana e un
unico corso in lingua tedesca per tutta
I'amministrazione provinciale

» Un test finale per ciascun Dipartimento

» Ogni test finale e protetto da una

aS SWO rd Segreteria Generale della Provincia
*+ Segreteria generale della Provincia
iparti i e Relazioni estere
+ Awvocatura della provincia




Giugno 2015 si ferma nuovamente la formazione
Update di Copernicus
Nuova versione di llias

cZpernicus

onliine lernen

ILIAS 5.0.2 ha cambiato nuovamente qualcosa.....



1.) Accesso tramite il Browser Mozilla Firefox

e Firefox

Mozilla Firefox € un browser gratuito e si puo scaricare
dal seguente indirizzo:

https://www.mozilla.org/de/firefox/new/?scene=2




2.) Cambia l'interfaccia

ILIAS DESKTOP PERSONALE ~ CONTENUTI ~ AMMIMISTRAZIONE ~

Contenuti

ili Contenuti

CONTESTI
== Corsi per studenti

corsi, formazione, workshops

= Corsiperinsegnant

corsi, formazione, workshops

D Corsi per dipendenti provinciali

corsi, formazione, workshops

= Corsi per la cittadinanza

= Gruppidilavoro

dellAmministrazione della Provincia Autonoma di Bolzano

= Informazioni su programmi UE & progetti

Informazicne generale e tools per il project management

= Progetti singoli
Progetti formativi, progetti di sistema e progetti scolastici

:3 Sistema informativo scolastico - Alto Adige

Piattaforma collaborativa della Conferanza dei servizi, del servizio e dei singoli team di progetto




3.) Cambia il percorso per arrivare al corso

:ﬁ' Corsi per dipendenti provinciali

corsi, formazione, workshops

E Sicurezza sul lavoro

Corsi del Servizio di prevenzione e protezione

E Aree provinciali e scuole

Corsi sulla sicurezza sul lavoro per il personale dellAmministrazione Provinciale e delle scucle di ogni ordine e grado

Eﬁ Forum

Articoli (non lette): 5 (0)
Ultimo articolo: Buon giorno, la scadenza riportata ne._. da Autonome Provinz Bozen (adminDAS), 09. Dic 2015, 08:26

:; Parte generale della formazione di base

Formazione generale della durata di gquattro ore, uguale per tutti | dipendenti dellAmministrazione provinciale e delle scuocle

E Parte specifica della formazione di base

Corsi sui rischi specifici



Nuove Icone

% &

Corso i;> ]!!

modulo > n

Test > ﬁ

Forum > Eﬁ




4.) un corso — due lingue

ILIAS DESKTOP PERSONALE ~ CONTENUTI ~

| miei corsi e gruppi | peon

News interne - Ultimo mese 2 La mia Iscrizione o Agenda &

0 News . <Marzo 2016 >
= Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul

lavoro

s Lu Ma Me Gio Ve 5a Do
H 09 1 2 3 4 El &
10 7 8 5 10 1 12 13

n 14 15 16 17 18 19 20

=]
1
5]

24 25 26 7

23
13 28 29 ﬂ 31

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~

Meine Kurse und Gruppen

Nachrichten - Letzter Monat o Meine Mitgliedschaften o Kalender o

0 Nachricht{en) < Marz 2016 >
=1 Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul

lavoro

KW Mo Di Mi Do Fr sa S0
H 09 1 2 3 4 5 6
10 7 8 n 10 1 12 13
1" 14 15 16 17 18 19 20

12 21 22 23 24 25 26 27

13 28 29 30 k1




5.) cambiare da una lingua all‘altra
Q Hilfe - nv

Persanliche Daten und Profil

pPrafiln narcanala Personal Data and Profile

Impostazioni personali Settings
Einstellungen

Logout Logout
Abmelden

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE -

Meine Kurse und Gruppen

Nachrichten - Letzter Monat o Meine Mitgliedschaften o Kalender o
0 Nachrichi{en) ) ) ) < Marz 2016 >
Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul )
| Rss | Iavoro KW Mo Di M Do Fr Sa So

. 09 29 1 2 3 4 5 6

12 21 22 23 24 25 26 27
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Con il cambiamento della lingua

M Q  Hife - "'

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~

Inhaite » Kurse fir Landesbedienstete » Arbeitsschutz » Landesbereiche und Schuien = Allgemeiner Teil der Grundausbildung = Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in deutscher und ralienischer Sprache - Corso in lingua tedescs e italiana.

Info Lernfortschritt

INHALT

Kalender o

n Allgemeine Ausbildung zum Arbejtsschutz H <Marz 2016 >
L M Di M D Fi 5 S
Allgemeiner Teil der verpflichtenden Grundausbildung zum Arbeitsschutz von 4 Stunden einheitlich fir alle Arbeitnehmer = . ) o U o n

Lernfortschritt: @ 09 2 1 2 3 4 5 g
10 7 3 n 10 11 1z 13
M 14 15 1 17 18 18 20
12 21 22 23 24 25 26 27

13 28 29 30 31

ILIAS DESKTOP PERSONALE ~ CONTENUTI ~

Contenuti » Corsi per dipendenti provinciali » Sicurezza sul lavoro » Aree provinciali e scuole » Parte generale della formazione di base » Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in deutscher und italienischer Sprache - Corso in lingua tedesca e italiana.

Info Progressi didattici

CONTENUTO

Agenda &

n Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro H <Marzo 2016 >

- - - . N . s Lu Ma Me Gio Ve Sa Do
Parte generale di 4 ore della formazione obbligatoria sulla sicurezza sul lavore per tutti i lavoratari
Progressi didatici- 09 1 2 3 4 5 6

10 7 8 9 10 " 12 13

12 21 22 23 24 25 26 27

13 28 29 n 31




6.) il progresso didattico nel corso

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in deutscher und italienischer Sprache - Corso in lingua tedesca € italiana.

Info Progressi didattici

CONTENUTO

n Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro
Parte generale di 4 ore della formazione cbbligatoria sulla sicurezza sul lavoro per tutti i lavoratori

Progressi didattici:

P

Q  Hilfe - n-

=
ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~
Eﬂ Inhalte » Kurse fiir Landesbedienstete » Arbeitsschutz » Landesbereiche und Schulen » iner Teil der Gr i = Al il i um Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in geutscher und italienischer Sprache - Corso in lingua tedesca e italiana.

Inhalt Info IEH i’aia!ﬂi !’

Aktionen -

PERSONLICHER LERNFORTSCHRITT: ALLGEMEINE AUSBILDUNG ZUM ARBEITSSCHUTZ - FORMAZIONE GENERALE SULLA SICUREZZA SUL LAVORO

Lernfortschrittsmodus Automatisch durch Auswahl von Objekten

Seatus In Bearbeitung

Typische Lernzeit 4 Stunden

DETAILS
Export~
Letzte
Titel 4 Status Statusanderung Prozent Note Kommentar Lernfortschrittsmodus Pfad
|§ Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz 09. Mar 2016, Typiscne Lerndauer {je Kapitel) -..» Allgemeine

13:28 Ausbildung zum
Arbeitsschutz -
Formazione

@: Noch nicht begonnen
:In Bearbeitung

@: Bearbeitet

€3: Nicht bestanden

generale sulla
sicurezza sul lavoro
» Allgemeine
Austildung zum
Arbeitsschutz

{AF
5 Lu Ma !
13 2 2
14 4 5

il




/.

Progressi didattici nel modulo

v

Formazione generale sulla sicurezza sul 13\

v @ Introduzione
@ Benvenuto!

@ Consigli pratici relativi al modulo di
@ Informazioni: test finale e attestato
@ Evidenziature nel testo: significato
@ Perché un corso sulla sicurezza sul i |
. Gli infortuni non accadono: sono cal

@ Informazione e formazione sono ess

» @ 01_Capitolo (30
» @ 02 _Capitolo (60')
» @ 03_Capitolo (40
» @ 04 _Capitolo (307
» @ 05_Capitolo (20"
» @ 06_Capitolo (20")
» @ Fine del corso!

L

. » Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro » Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

H Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Contenuto  Stampa  Info | Progressi didattici | Glossar zum Arbeitsschutz  Forum  Glossario sicurezza sul lavoro

Consigli pratici relativi al modulo didattico B\vl

Benvenuto!

Per una maggiore facilita di lettura e comprensibilita dei testi all'interno di questo corso si rinuncia a utilizzare contemporaneamente la forma
femminile e la forma maschile delle denominazioni relative alle persone. Tali termini hanno tuttavia valenza neutra e si riferiscono a entrambi i
generi senza alcuna intenzione discriminatoria.

! Benvenuto al corso online “Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro” per tutti i lavoratori

Sei stato invitato a partecipare a questo corso perché le disposizioni di legge (DLgs 81/2008) obbligano il datore di lavoro a fornire a tutti i lavoratori
un‘adeguata formazione sui principi fondamentali della sicurezza sul lavoro e sui rischi specifici legati all'attivita esercitata.

Al termine di questo corso online sarai in grado di:

1. descrivere l'evoluzione della sicurezza sul lavoro;

2_indicare le disposizioni di legge sulla sicurezza sul lavoro;

3. spiegare le nozioni di “pericola”, “rischio”, “probabilita di insorgenza” e di “entita del danno™;

4. descrivere la struttura organizzativa della sicurezza sul lavoro in azienda;

5. elencare le responsabilita, i diritti e i doveri di tutti le figure coinvolte nell'ambito della sicurezza sul lavoro;
6. indicare gli organi di vigilanza e le loro competenze.

Il corso di quattro ore si articola in




8.) Tempo di lettura minima per capitolo

B Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Contenuto Stampa Info Progressi didattid Glossar zum Arbeitsschutz Forum Glossario sicurezza sul lavoro

PROGRESSI DIDATTICI

The ieaming progress for this object is based on the typical learning time

Einleitung - Introduzione @

You have spent 13 Minutl of the 2 Minuti needed for completion (100%)

01_Kapital - Capitolo (30) @

You have spent § Secondi of the 4 Minuti needed for completion (0%)

02_Kapitel - Capitolo (607) @

You have spent 0 Second) of the & Minuti needed for compietion (03]

03_Kapitel - Capitolo (40')

You have spent O Secondi of the & Minuti needed for compistion {0%)

04_Kapitel - Capitolo (30')

Y

u have spemt O Secondi of the 5§ Minuti needed for completion (0%)

05_Kapirel - Capitolo (20}

You have spent O Secondi of the 5 Minuti needed for completion (0%)

06_Kapirel - Capitolo (20)

You have spent 0 Secondi of the 5 Minuti needed for completion (03h)

=]

Kursende - Fine corso

You have spent 31 Secondi of the 1 Minute needed for completion (52%)



Cambiamenti nel corso...

Sei test intermedi

»All‘'ultima pagina di ogni capito ci sono
tre 0 quattro domande d‘esercizio sul contenuto del capitolo.
»@Gli esercizi non contano per il tempo minimo di lettura.

»Ad ogni accesso al modulo le domande possono essere ripetute.

Test finale
Protetto da una password.

»20 domande Single-Choice
»1 accesso con 5 tentativi - 2 ore di tempo




N | '
e czpernicus.

Le registrazioni e le iscrizioni al corso
con Alfagest
sono state eseguite fino ad ora dal SPP

Adesso che il programma funziona abbastanza bene,
la gestione dei corsi
passa alle singole scuole.



Alfagest — Web account

\ /]

Username e password

Collegamento a Alfagest

http://alfagest.prov.bz/gen_login.aspx

Questo collegamento funziona solamente su
computer delllamministrazione

Computer che ha accesso a INTRANET!



| 7 passi per l'iscrizione nel corso

wen ALFAGEST - login

H =
alfagest®




Vedete solamente il personale della Vostra scuola.

Dipendenti
7< Annulia Aggiungi Tutti % Stampa
...I.-l. Dipendenti | D Non atbiv)
Cognome MName
Dipendenti - [ estem
Addestramento Mansione |7 | Reparto [ =] [in aspettativa
Ricerca
Storico
Cognome MNome Eeparto Unita Matricola % | Ant. | P.5,
mu tofermazienl s | Scuola elementare Clusio Istituto comprensivo Malles : i
Ba |5 Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
g4 | Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
B @ Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
Es| | Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
gs |87 Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
Sal |5 Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
Bsl | Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
Es | Scuola elementare Clusio Istituto comprensive Malles
g5 [ 1] Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensivo Malles
B & Istituto comprensive Malles  Istituto comprensive Malles @ ]
s | Istituto comprensivo Malles Istituto comprensivo Malles
Bs | Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
= __;' Istituto comprensive Malles  Istituto comprensive Malles
gs| [ Istituto comprensive Malles  Istituto comprensive Malles @ @
Es | Istituto comprensive Malles  Istituto comprensive Malles
Eal [ Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensive Malles
el Istituto comprensivo Malles  Istituto comprensivo Malles i
Es | Istituto comprensive Malles  Istituto comprensive Malles
g=| & Scuola elementare Burgusio  Istituto comprensivo Malles @ ®
Page 1 of 7 (123 items) [1]23456 7




Come vedere se il corso deve essere frequentato o no

==a Dipendenti

Dipendenti
> Annulla | | Aggiungi |7} Tutti  #2R Stampa

.?f' Dipendenti ) ) ——
Cognome Rossi | MNome Rosanna | ]

Dipendenti Exten)
Addesteanento Mansione | [+] Reparto [-] inaspettstiva
3 p— L Ricerca

torico

Cognome Nome | Reparto Unita Matricola ‘,"1 Ant. | P.5,

' Informazioni e

LI RO RO %= |:2| rtimto comprensive Malles  Istituto comprensive Malles | |

Formazione obbligatoria:
- Formazione Generale (11/01/2012)
- Formazione Specifica (11/01/2012)

Formazione mancante:

- 01/01/01: Formazicne Generale sulls sicurezza sul
lavaro

Formazione obbligatoria:
- Formazione Specifica (01/11/2013)
gestione integrata sicurczza ¢ am

131N



Assegnare il corso

[T ] D-FPEHdEI"I:tI

Dipendenti

X Annulla | | Aggiungi | Tutti ¥ Stampa
.'ir‘ Dipendenti [T Non attiv
Cognome |Rossi | Mome |Rosanna | ]
Dipendenti Esterni
Addestramento Mansione | E” Reparto | E" [1in aspettativa
] Storic J Ricerca
Storico
Cognome Nome | Reparto Unita Matricola ‘,'.1 ant. | P.5.
nformazioni
h ll_'l RSO0 Rossi Rosanna  Istituto comprensive Malles  Istituto comprensivo Malles 339988

% Cliccare sulla icona
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Aprire il menu a tendina

-

Aggiungi corso (il dato viene aggiunto subito in archivio senza bisogno di salvare; la scadenza viene elaborata successivamente)

Corso Cod. Corso Stato Ultima data Scadenza

No data to display

Scelga il

corso — Formazione Generale sulla sicurezza sul lavoro

Formazione Generale sulla sicurezza sul lavoro -

z

g

rso ssivamente)

Scadenza

Page

Bta to display

Formazione Generale sulla sicurezza sul lavors

Lof2 (18 items) [ <] [11 2




Cliccare su "Aggiungi corso" per prenotare
l'iscrizione.

Formaziene Generale sulla sicurezza sul lavoro

giungi corso (il dato viene aggiunto subito in archivio senza bisogno di salvare; |la scadenza viene elaborata successivamente)
| Corso Cod. Corso Stato Ultima data Scadenza Note
| Mo data to display

Confermare l'iscrizione al corso cliccando su “OK”

F- =
A Meldung von Webseite ﬁ

Formazione Generale sulla sicurezza sul lavoro
Aggiungi corse (il dato viene agagiunto subito in archivio senza bisogno di salvs

| Carso Cod. Corso Stato Ire\ Confermi insenmento corso?
- e

Scadenza

oK ] [ Abbrechen




L'iscrizione e fatta!

A questo punto avete prenotato l'iscrizione della/del dipendente al corso.

L4

Aggiungi corso (il dato viene aggiunto subito in archivio senza bisogno di salvare; la scadenza viene elaborata successivamente)

Corso Cod. Corso ‘ Stato ‘ Ultima data Scadenza MNote

Formazione Generale sulla sicurezza sul lavoro FormGenObb Inserito tramite AGWEB da MARTELLO Bruno il 15/03/2016 11:48




* Noi del Servizio prevenzione e protezione
sincronizziamo due volte alla settimana il programma

Alfagest con Copernicus .

« Con la sincronizzazione, Alfagest invia in automatico
alla/al dipendente e per conoscenza alla direzione
scolastica.

la mail di registrazione con i dati d'accesso per Copernicus

la mail d'iscrizione nel corso



Esempio della mail di registrazione

Registrierung auf Copernicus - Registrazione su copernicus
DAS-SPP@provinz.bz.it

Martina Mustermann
Sie wurden auf dem Online-Service-Portal der Autonomen Provinz Bozen "Copemicus” registriert.
Ihre Zugangsdaten lauten:
Benutzemamen: "5620 "

Passwort: "BEB33103".

ACHTUNG: Bewahren 5ie Benutzername und Passwort gut auf, denn Sie bené&tigen diese fiir jeden weiteren Einstieg auf Copemicus
und fiir weitere Kurse!

Martina Mustermann

E stata eseguita la Sua registrazione sul portale di servizi online della Provincia Autonoma di Bolzano "Copemicus”,
I Suoi dati per I'accesso sono i seguenti:

nome utente "5620 "

password "BEB33103"

ATTENZIONE: Conservi usemame e password che serviranno per futun accessi al portale e successivi corsi!



Esempio della mail di iscrizione

Einschreibung zum Kurs Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Iscrizione al corso Formazione Generale sulla
sicurezza sul lavoro

DAS-SPP@provinz.bz.it

Rosanna Rossi

L'iscrizione al corso on-line "Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro” sulla piattaforma didattica "Copernicus” & attiva.

Lei risulta gia registrata’n come utente di "Copemicus” pertanto & gia in possesso di username e password.

IMPORTANTE:

Non & possibile accedere al corso "Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro (4 ore)” su www.copemicus.bz.it con la versione di Intemet Explorer
installata sui PC provinciali.

Vi preghiamo di utilizzare il browser Mozilla Firefox disponibile sui PC.

Per accedere al corso, aprire il browser Mozilla Firefox e inserire il seguente link-

http://eleam provinz bz.it/soto.phpMtarget=pg 48341 8§1134&client id=copemicus

Le segnaliamo che, a partire dal giorno di ricevimento della presente e-mail, avra tempo 3 settimane per completare il corso.

Potra seguire il corso in piccole parti o tutto in una giomata ed al termine dello stesso dovra sostenere un test finale. Questo test deve essere eseguito in
presenza di un preposto o di una persona designata dal Datore di lavoro.

Buon corso!



Nel manuale trovate...

« Metodo alternativo per verificare lo
stato della formazione

|l programma Alfagest prende i dati del personale dalla
banca dati centrale della Provincia, la quale al momento
e ancora in fase di ottimizzazione.

« Pertanto, alcune volte i dati caricati da Alfagest dalla
banca dati centrale potrebbero essere errati o
iIncompleti.




Cliccando su questa icona, potete vedere i dati anagrafici della/del

Dipendenti
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Questa € la schermata dell'anagrafica.

o - | a=n Dipendente
Dipendente
< Esci [# segnala Modifiche 7 G =

8 Dipendenti

e Cog Nome

Db Data assunz. Dt ne Sessa

Addestramento
Cod. Fiscale |l il Eta

nascita
-1 Storico .
Dati aziendali =] Dati Personali - At Bl atioas @ inrormazion Storico
Informazioni
Telefono [ | Cellulare | =
S ANACRAFICA
Email Fax
Reparto | 5]
FORMAZIONE
Mansioni
=
Qualifica I Livello
Tipo contratto Proroga
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Centro d/C Diffusione dati
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ul
FORMAZIONE



L'iscrizione e stata eseguita, ma la persona non
ha terminato il corso!

Storico i
| (i
"% Corsi Richiesti 1 Corsi o8 Storico
Irmaziont  pgRMAZIONE OBBLIGATORIA
‘ Tipologia Corso | Stato Scadenza | Ultima data | Ore eseguite | Ore richieste | Programm. | Classe rischio | Corsi associati da progr. cor
Formazione 4,00 N/D Formazione Generale sulla
Generale sicurezza sul lavoro
Formazione 12,00 N/D
Specifica
Formazione 11/01/17 6,00 N/D
Specifica - ‘
Aggiornamento
=———|
< >
ALTRA FORMAZIONE
| Ei| Corso Cod. Corso ‘ Stato ‘ Ultima data | Scadenza ‘ Mote | Ore | Freq.(mesi) | Destinatari | Leagi | Obiettivo | Da St
Formazione FormGenObb 03/12/1986 4,00 0 Art. 37
Generale comma 7
zulla D.Lgs.
sICUrezza 81/08 e
=ul lavoro accordo
stato
regioni del
21/12/2011




La persona deve essere ancora iscritta al corso!

[LLT e e | —_— —_—

Storico -
| _|" -~
ﬂC{:rsi Richiesti | Carsi {El Storico
Informazioni FoRMAZIONE OBBLIGATORIA
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Specifica
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< >
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Mo data to display




Il corso e stato eseguito e superato!

JUS—
v 5a i stampa | 7 Modifica X Esci |/ Segnala Modifiche & [0 (O]
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» Due volte la settimana il Servizio di
prevenzione e protezione scarica i dati dei
partecipanti che hanno superato il test
finale da Copernicus e gli importa su
Alfagest.

* In seguito il programma Alfagest crea
'attestato di partecipazione in formato
PDF e lo invia alla/al dipendente e per
conoscenza alla direzione scolastica.




Manuale

A

Corso - E-Learning

“Formazione generale sulla sicurezza sul

lavoro”

per i dipendenti dell'’Amministazione Provinciale e il personale

insegnante delle scuole

sul

Portale di servizi online della Provincia Autonoma di

Bolzano

cepernicus

Questa guida fornisce le risposte alle domande piu frequentsi
riguardanti il corso di "Formazione generale sulla sicurezza sul
lavoro" sulla piattaforma didattica "Copernicus".




Il manuale sulla formazione generale

Abbiamo cercato, di dare una risposta alle domande che ci sono pervenute
frequentemente e mettere a disposizione un piccolo manuale.

Il manuale e pensato:
— Come aiuto per le Addette/gli Addetti al Servizio di prevenzione e protezione

— Da consegnare alla/al dipendente prima dell‘iscrizione al corso

Il manuale tratta argomenti come per esempio...

— Perché devo fare questo corso — Cosa devo fare se ho fatto in passato un corso
simile....

— Non riesco ad accedere a Copernicus
— Copernicus e le impostazioni

— Informazioni generali sul corso e sul test finale




Non dimenticare!

* Far si che il personale usi l'indirizzo e-mail
assegnato dalla provincia:
nome.cognome@scuola.alto-adige.it

» Se l'indirizzo e-mail non e attivo o0 non
viene usato, la mail va soltanto alla
direzione. La direzione deve poi attivarsi a
Inoltrarle

e Non cambiare mai il nome utente=numero
di matricola
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& fl Domande?



Persone di riferimento

Per problemi e domande su Alfagest:
Monika Grandi tel. 0471 412473 o in Telelavoro 0471 417941

Per problemi e domande sul corso e su Copernicus:
Brigitte Delazer tel. 0471 412477




Grazie ‘.
dell‘attenzione!
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