AUTONOME PROVINZ BOZEN - SUDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE
Abteilung 4 - Personal Ripartizione 4 - Personale
Amt 4.01 — Dienststelle flr Arbeitsschutz Ufficio 4.01 — Servizio di prevenzione e protezione

Auffrischungskurs fur Leiter und
Beauftragte des Arbeitsschutzdienstes
und deren Mitarbeiter/innen

Grundausbildung zum Arbeitsschuiz
Softwareprogramm zur Verwaltung der
Arbeitsschutzkurse

Referentin: Brigitte Delazer



Das Abkommen Staat
Regionen, Aut. Prov. vom 21. Dezember 2011

Allgemeiner Teil der Grundausbildung

Grundausbildung Arbeitnehmer

4 Stunden fiir alle @

Spezifische Ausbildung|

4 Stunden 8 Stunden

Niederes Risiko Mittleres Risiko Hohes Risiko

Zusatzliche Ausbildung
fur Vorgesetzte - 8 Stunden

Auffrischung flr alle Bereiche
6 Stunden im 5 Jahreszeitraum




E-Learning

* In allen Bereichen der Landesverwaltung
und in den Schulen jeglicher Art wird die
gesetzliche vorgeschriebene Ausbildung in

Form von E-Learning durchgefuhrt.

C&pernicus



Ein kurzer Ruckblick

* Februar bis September 2014

» Lehr- und Landespersonals der Schulen
und Kindergarten




Wie war alles aufgebaut?

Kategorien

Kurse fur Schiler/innen und Studenten/innen
Kurse, Lernunterlagen, Projekte und andere Online-Angebote von Lehrpersonen/Dozenten fir Lernerinnen und Lerner

. Kurse fir das Lehrpersonal
Kurse, Lehrgange, Workshops fir das Lehrpersonal der Autonomen Provinz Bozen

Kurse fur Landesbedienstete
Kurse, Lehrgange, Workshops fir das Personal der Autonomen Provinz Bozen

Kurse fir Bargerinnen und Birger




Unter Inhalte — Kurse fur Landesbedienstete -
Arbeitsschutz

> Brigitte Delazer » Abmelden

CZpernicus

learning online

er Schreibtisch v | Inhalte

Inhalte » Kurse fur Landesbedienstete = Arbeitsschutz

Aktionen =

@d Arbeitsschutz

Kurse der Dienststelle fir Arbeitsschutz

| Inhalt | Info | Einstellungen H Lokale Benutzerverwaltung || Export || Rechte |

Zeigen Verwalten Seite gestalten

Neues Objekt hinzufugen gp

Nachrichten k)

Kategorien
0 Machricht{en)

@l Abteilungen Aktionen v

Arbeitsschutzkurse fiir das gesamte Personal der Landesverwaltung

{@¥ Schulen Aktionen w

Arbeitsschutzkurse fur Landespersonal und Lehrpersonal der Berufsschulen, Musikschulen, Kindergarten, des Konservatoriums u..

Foren

Lﬁ) Forum Aktionen w
Beitrdge (Ungelesen): 0 (0) MNeue Beitrdge: 0

Link zu dieser Seite: httpi//e-learn.provinz.bz.it/ goto.php?target=cat_62031&client_i Speichere als Bookmark

powered by ILIAS (v4.3.3 2013-04-26) | Impressum | Administration kontaktieren




Aufteilung der Schulen nach Schultyp

| Inhalt || Info || Einstellungen || Lokale Benutzerverwaltung || Export || Rechte |

Zeigen Verwalten Seite gestalten

Neues Objekt hinzufugen &g

Kategorien

@¥ Deutsche Berufsbildung Aktionen w

Arbeitsschutzkurse fur Lehrpersonen und nichtunterrichtendes Personal der deutschen Berufsschulen

l@¥ Fachoberschulen, Gymnasien und gleichgestellte Mittel- und Oberschulen Aktionen w

Arbeitsschutzkurse fur das Personal der Fachoberschulen, Oberschulen und gleichgestellte Mittel- und Oberschulen

';H Fachschulen fiir Land,- Forst- und Hauswirtschaft Aktionen

Arbeitsschutzkurse fir das Personal der Fachschulen fir Land,- Forst- und Hauswirtschaft

la Grundschulsprengel Aktionen w

Arbeitsschutzkurse fir das Personal der Grundschulsprengel

l@ Ttalienische und ladinische Berufsschulen Aktionen

¥ Kindergartensprengel Aktionen v
Arbeitsschutzkurse fir das Personal der Kindergartensprengel

l@¥ Musikschulen Aktionen w

@ Schulsprengel und Mittelschulen Aktionen w

Arbeitsschutzkurse flr das Personal der Schulsprengel und der Mittelschulen



Unterkategorien nach Arbeitgeber
insgesamt 139 Kurse

Zeigen

Verwalten Seite gestalten

Kategorien

@

@

G5P Auer

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels AUER

GSP Bozen
Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels BOZEN

GSP Brixen

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels BRIXEN

GSP Bruneck

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels BRUNECK

GSP Eppan

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels EPPAN

GSP Klausen I

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels KLAUSEN I

GSP Klausen II
Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels KLAUSEN 11

G5P Lana

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels LANA

GSP Neumarkt
Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fir Landes- und Lehrpersonal des Grundschulsprengels NEUMARKT

Neues Objekt hinzuftigen ga

Aktionen =

Aktionen w

Aktionen +

Aktionen =

Aktionen

Aktionen w

Aktionen

Aktionen

Aktionen w

Nachrichte
0 Nachrichi



Jeder Kurs war mit einem Passwort geschutzt.

Inhalte +

Inhalte » Kurse fiir Landesbedienstete » Arbeitsschutz » Schulen » Schulsprengel und Mittelschulen » 55P Schlern

@) SSP Schlern

Grundausbildung im Bereich Arbeitsschutz fiir Landes- und Lehrpersonal des Schulsprengels SCHLERN

Inhalt || Info
-

Aktionen

Starten Sie hier
den Kurs

LAllgemeine Ausbildung
zum
Arbeitsschutz*

Kurse

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz (4 h)

Aktionen w

Link zu dieser Seite: http://e-learn.provinz.bz.it/goto.php?target=cat_73467Eclient_i  Speichers als Bookmark ¥

powered by ILIAS (v4.3.3 2013-04-26) | Impressum | Administration kontaktieren

Info || Beitreten

o Mur Mitglieder konnen auf das Zielobjekt zugreifen.

Zum Kurs beitreten

Anmeldungszeitraum  Unbegrenzt

Aufnahmeverfahren  Beitritt mit Kurspasswort

Passwort

Wenn Sie das Kurspasswort wvon sinem Kursadministrator erhalten haben, kinnen Sie in diesen Kurs baitreten,




Der E-Moderator hatte folgende Aufgaben:

Arbeitnehmer und Arbeitnehmerinnen zum Online-Kurs einladen
und gegebenenfalls beim Zugriff auf die Kurse unterstitzen

die Lernfortschritte der Kursteilnehmer/innen verfolgen

einfache Fragen seitens der Kursteilnenmer/innen zur
Funktionsweise der Lernplattform ,Copernicus® oder tber das
Kursthema beantworten

komplexe Fragen seitens der Kursteilnehmer/innen zur Funktion der
Lernplattform ,,Copernicus® oder das Kursthema an den E-Tutor
weiterleiten

eventuelle Probleme in der Funktionsweise der Lernplattform
,2Copernicus“ an den E-Tutor melden



E-Moderatoren konnten im Kurs...

 Den Lernfortschritt der einzelnen
Tellnehmer sehen

» Testdaten loschen
» Teilnahmebestatigungen herunterladen

Entstandene Probleme:
» Kurspassworter wurden geandert
» Testdaten aller Teilnehmer geloscht




SchlieBung der Kurse fur die Schulen
Im September 2014

» 16.000 Bedienstete der Kindergarten und
Schulen

und

« 8.000 Schuler der Berufs-, Fach- und
Oberschulen

hatten bis dahin den Kurs besucht




Frahjahr 2015 Start der Abteilungen

 Ein erster Start einiger Abteilungen mit
dem Softwareprogramm Alfagest




Nimmt die Daten von der zentralen

e Personaldatenbank des Landes

Erkennt, wer den Kurs noch nicht besucht hat

Registriert die Bediensteten auf Cﬁj pe rn l CUS -

oy

Schreibt die Bediensteten in den Kurs ein

1 mit Benutzername und Passwort
Schickt den Bediensteten

1 mit der Einladung den Kurs zu besuchen

DAS ladt die Daten zum Abschlusstest auf Alfagest hoch

EEm . -
verschickt mit der Teilnahmebestatigung 13



Anderungen auf Grund von Alfagest

» 1 Kurs in deutscher Sprache und 1 Kurs in
italienischer Sprache fur die gesamte
Landesverwaltung

* 1 Abschlusstest pro Ressort

» Abschlusstest mit Passwort geschutzt




Erneuter Stopp im Sommer 2015
Update auf Copernicus
Neue Version von llias

cZpernicus

onliine lernen

ILIAS 5.0.2 hat auch wiederum Einiges verandert....



1. Einstieg Uber den Browser Mozilla Firefox

e Firefox

Mozilla Firefox ist ein freier Internetbrowser und
kann kostenlos unter folgender Internetadresse
hochgeladen werden

https://www.mozilla.org/de/firefox/new/?scene=2




2. Anderungen im Erscheinungsbild

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~ ADMINISTRATION ~

Inhalte

oy

il Inhalte
KATEGORIEN

:; Kurse fur Schdler/innen und Studenten/innen

Kurse, Lernunterlagen, Projekte und andere Online-Angebote von Lehrpersonen/Dozenten flr Lernerinnen und Lerner

D Kurse fur das Lehrpersonal

Kurse, Lehrgange, Workshops fir das Lehrpersonal der Autonomen Provinz Bozen

D Kurse flr Landesbedienstete

Kurse, Lehrgange, Workshops far das Personal der Autonomen Provinz Bozen

D Kurse fUr Bargerinnen und Burger

™ Arbeitsgruppen
Arbeitsgruppen der Landesverwaltung der Autonomen Provinz Bozen

™ Wissen tber EU Programme & Projekte

Allgemeine Information und Tools fir die Projektleitung

D Projekte des Deutschen Bildungsressorts
... geforderte Bildungs- und systemwirksame Malinahmen u.a. Verhaben (z.B. ELR, ESF, Interreg, Erasmus+, PON, ...}

D Schulinformationssystemn - Stdtirol

Kollaborative Plattform der Dienststellenkonferenz, des Dienstes und der Einzelprojektteams




3. Der Pfad zum Kurs

:; Kurse fur Landesbedienstete

Kurse, Lehrgange, Workshops fur das Personal der Autonomen Provinz Bozen

:l Arbeitsschutz

Kurse der Dienststelle fOr Arbeitsschutz

:; Landesbereiche und Schulen

Arbeitsschutzkurse flr das gesamte Personal der Landesverwaltung und der Schulen jeder Art

EE Forum

Beitrage (Ungelesen): 5 (5)

Letzter Beitrag: Buon giorno, la scadenza riportata ne... von Autonome Provinz Bozen (adminDAS), 09. Dez 2015, 08:26

:; Allgemeiner Teil der Grundausbildung

Allgemeine Ausbildung von vier Stunden, einheitlich fOr alle Bediensteten der Landesverwaltung und der Schulen

:—,n Spezifischer Teil der Grundausbildung

Kurse zu den spezifischen Risiken




Neue |lkonen

% &

Kurs [:>> ]!!

Lernmodul> n

Test > f

Forum > %




4. Ein Kurs - 2 Sprachen

4

. Q Hilfe - n'

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~

Meine Kurse und Gruppen

Nachrichten - Letzter Monat o Meine Mitgliedschaften o Kalender o

0 Nachricht(en) ) < Marz 2016 >
Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul
| Rss | KW Mo Di M Do Fr Sa So

lavoro
H 09 1 2 3 4 5 6
10 7 8 n 10 1 12 13
11 14 15 16 17 18 19 20

12 21 22 23 24 25 26 27

13 28 29 30 k1

ILIAS DESKTOP PERSONALE ~ CONTEN

| miei corsi e gruppi

News interne - Ultimo mese & La mia Iscrizione & Agenda o
0 News < Marzo 2016 >
Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul
S Lu Ma Me Gio Ve Sa Do

lavoro

H 09 3 1 2 3 4 5 6




5. Das Wechseln von einer Sprache in die andere

M Q  Hilfe - n'

Personliche Daten und Profil

Einstellungen

Apmelden

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~

Meine Kurse und Gruppen

Nachrichten - Letzter Monat o Meine Mitgliedschaften o Kalender o
0 Nachricht{en) < Marz 2016 >
- Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul )
KW Mo Di M Do Fr Sa So

lavaro

11 14 15 16 17 18 19 20

12 21 22 23 24 25 26 27

3
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Durch Einstellung der Sprache

M Q  Hife - "'

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INH

Inhaite » Kurse fir Landesbedienstete » Arbeitsschutz = Landesbereiche und Schulen » Allgemeiner Teil der Grundausbildung » Aligemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in dettscher und

Info Lernfortschritt

INHALT

talienischer Sprache - Corso in lingua tedescs e italiana.

Kalender o

n Allgemeine Ausbildung zum Arbejtsschutz H <Marz 2016 >

L M Di M D Fi 5 S
Allgemeiner Teil der verpflichtenden Grundausbildung zum Arbeitsschutz von 4 Stunden einheitlich fir alle Arbeitnehmer 2 1 L 2 x s i

Lernfortschritt: @ 09 1 2 3 4 5 g

ILIAS DESKTOP PERSONALE ~ CONTENUTI ~

() Contenuti » Corsi per dipendenti provinciali » Sicurezza sul lavoro » Aree provinciali e scuole » Parte generale della formazione di base » Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in deur

ienischer Sprache - C

CONTENUTO

lingua tedesca & italiana

n Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro ' < Marzo 2016 >

- ;. : i 5 i > 5 Lu Ma Me Gio Ve Sa Do
Parte generale di 4 ore della formazione obbligatoria sulla sicurezza sul lavoro per tutti i lavoratori

o
w

&
n
@

Progressi didattici: 09 2 1




6. Lernfortschritt im Kurs

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in deutscher und italienischer Sprache - Corso in lingua tedesca e italiana.

Inhalt nfa Lernfortschritt

INHALT Kalender

n Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz H <Marz 2016 >

KW M Di  Mi D F s
Allgemeiner Teil der verpflichtenden Grundausbildung zum Arbeitsschutz von 4 Stunden einheitlich fur alle Arbeitnenmer ° ! ! ° " °

Lernfortschritt: @

= Q
PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~
Eﬂ Inhalte » Kurse fiir Landesbedienstete » Arbeitsschutz » Landesbereiche und Schulen » i Teil der Gr i = Al il i um Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro
! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in-get

Inhalt Info IEH i’aia!ﬂi !’

PERSONLICHER LERNFORTSCHRITT: ALLGEMEINE AUSBILDUNG ZUM ARBEITSSCHUTZ - FORMAZIONE GENERALE SULLA SICUREZZA SUL LAVORO

cher und italienischer Sprache - Corso in lingua redesca e italiana

Lernfortschrittsmodus Automatisch durch Auswahl von Objekten

Seatus In Bearbeitung

Typische Lernzeit 4 Stunden

DETAILS
Export~
Letzte
Titel 4 Status Statusanderung Prozent Note Kommentar Lernfortschrittsmodus Pfad
|§ Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz 09. Mar 2016, Typiscne Lerndauer {je Kapitel) -..» Allgemeine

13:28 Ausbildung zum
Arbeitsschutz -
Formazione

generale sulla
sicurezza sul lavoro
» Allgemeine
Austildung zum
Arbeitsschutz

@: Noch nicht begonnen
:In Bearbeitung

@: Bearbeitet

€3: Nicht bestanden

il




7. Lernfortschritt im Lernmodul

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~

v

Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz | ... = Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro: »  Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz

¥ @ Einleitung - Introduzione
@ Wilkommen!
. Tipps zum Lernmodul

B Aligemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz

@ Hinweise: Abschlusstest und Teilnanf Inhait Druckansicht Info | Lernfortschritt | Glossar zum Arbeitsschutz  Forum  Glossario sicurezza sul lavoro

@ Textmarkierungen: Bedeutung

@ Warum ein Kurs zum Arbeitsschutz? | Tipps zum Lernmodul P]

@ Unfslie passieren nicht, Sie werden v
@ Information und Ausbildung sind wid

» @ 01_Kapitel - Capitolo (30"
» @ 02 Kapitel - Capitolo (607
» @ 03_Kapitel - Capitolo (407
» @ 04 Kapitel - Capitolo (30)
» @ 05_Kapitel - Capitolo (207
» @ 06_Kapitel - Capitolo (20')
| 2 Kursende - Fine corso

Willkommen!

, | Aus Granden der besseren Lesbarkeit und Verstandlichkeit der Texte wird in diesem Kurs auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und
weiblicher Personenbezeichnungen verzichtet. Sdmtliche Personenbezeichnungen gelten grundsatzlich fur beide Geschlechter.

(]

Herzlich Willkommen zum Online Kurs ,Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz” fur alle
Arbeitnehmer.

Sie sind aufgefordert worden, diesen Kurs zu belegen, da laut gesetzlichen Vorgaben (GvD 81/08) der Arbeitgeber verpflichtet ist, allen
Arbeitnehmern gegentber fUr eine angemessene Ausbildung in Bezug auf die allgemeinen Grundsatze des Arbeitsschutzes und den mit der jeweiligen
Arbeitstatigkeit zusammenhangenden, spezifischen Risiken zu sorgen.

Nach diesem Online-Kurs kénnen Sie:

1. die Entwicklung des Arbeitsschutzes beschreiben

2. die gesetzlichen Vorgaben zum Arbeitsschutz wiedergeben

3. die Begriffe "Gefahr", "Risiko", "Eintrittswahrscheinlichkeit” und "Schadensausmal" erklaren
4. den Aufbau der Arbeitsschutzorganisation in einem Betrieb beschreiben

5. Verantwortlichkeiten, Rechte und Pflichten aller Beteiligten im Bereich Arbeitsschutz aufzahlen
6. die Aufsichtsorgane und deren Zustandigkeiten nennen




8. Mindestlesezeit in jedem Kapitel

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE -

- » Aligemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro » Aligemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz

B Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz

Inhale Druckansicht Info Lernfortschritt Glossar zum Arbeitsschutz Forum Glossario sicurezza sul lavoro

LERNFORTSCHRITT

Der Lernfortschrice flr dieses Objekt basiert auf der typischen Lerndauer

Einleitung - Introduzione €

Sie haben bisher 7 Minuten der geforderten 2 Minuten erbracht (100%).

01_Kapitel - Capitolo (307 @

Sie haben bisher 0 Sekunden der geforderten 4 Minuten erbracht (0%

02_Kapitel - Capitolo (607) @

Sie haben bisher ( Sekunden der geforderten & Minuten erbracht (0%).

03_Kapitel - Capitolo (40°)

L

ie haben bisher 8 Sekunden der geforderten & Minuten erbracht (0%).

04 _Kapitel - Capitole (307

derten 5 Minuten erbracht (0%).

05_Kapitel - Capitolo (207 @

sekunden der gefordertan 5 Minuten erbracht (0%).

06_Kapitel - Capitolo (207

%3}
o
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geforderten 5 Minuten erbracht {0%)

Kursende - Fine corso
e

Sie haben bisher 0 Sekunden der geforderten 1 Minute erbracht (0%).




Anderungen im Kurs selbst...

Sechs Zwischentests

»Auf der letzten Seite in jedem Kapitel befinden sich
drei bis fiinf Ubungsfragen zum Inhalt des gelernten Kapitels.
>Die Ubungen zahlen nicht nur Lernzeit.

»Bei jedem Einstieg konnen die Fragen wiederholt werden.

Abschlusstest
durch ein Passwort geschutzt.

»20 Single-Choice-Fragen
»1 Zugang mit 5 Versuchen - 2 Stunden Zeit




N | '
= cepernicus

Die Registrierungen und die Einschreibungen
mit Alfagest
wurden bis jetzt durch die DAS durchgefihrt

Die Kinderkrankheiten des Programmes
wurden zum GrofBteil geheilt, deshalb geht die
Verwaltung der Ausbildung nun
an jede einzelne Schule.



Alfagest — Web account

A

Benutzername und Passwort

Link zu Alfagest
http://alfagest.prov.bz/gen_login.aspx

Dieser Link ist nur auf Computer der
Verwaltung (Verwaltungsrechner)
zuganglich!




Die 7 Schritte der Einschreibung




Sie sehen nur die Bediensteten lhrer Schule.

M a.x http//alfsgest prov.bz/dip_dip.ssp £~ & | ... Bedienstete x|
Bedienstete- i -
7% Abbrechen | | Einfugen | 1 Alle ¥ Drucken
Eg Bedienstete [Tt akety
Nachname ! Mustermann | Name | |
Bedienstete Uexteme
AT Tatigkeit | |_vJ'| Struktur | E" [11m Wartestand
E@ Historik s
I ‘ Nachname ‘ ‘Yorname ‘ Abteilung ‘ Einheit ‘ Matrileel "1 Brandschutzbeauftragter | Erste Hilfe
WEE Eifornztionen = Mustermann Martina Grundschule Schleis  Schulsprengel Mals 339988

@ [ @] @] [ |
8 |w T T 1] |_

EIT

Seite: 1 von 7 (122 items) [1]234567

Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Grundschule Schleis
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Grundschule Burgeis

Schulsprengel Mals

Schulsprengel Mais
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mails
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mais
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals
Schulsprengel Mals

Schulsprengel Mals




Die Ausbildung bereits gemacht oder nicht?

_ | uee Bedienstete
Bediensl:ete-
7< Abbrechen | |Einfugen | | Alle ¥ Drucken
EE Bedienstete [ Nicht aktiv
Machname . Mustermann | Mame | |
Bedienstete Hexterne
Ausbildung Tatigkeit |_'_" Struktur | | '| [11m wartestand
E{?] Historik S S
! MNachname | Vorname | Abteilung Einheit Matrikel | ™} | Brandschutzbeauftragter | Erste Hilfe
L lipemationen s il? Mustermann Martina Schulsprengel Mals  Schulsprengel Mals 339988

Verpflichtende Ausbildung:
- Allgermeiner Teil der Grundaushildung {11,/01/2012)
- Spezifischer Teil der Grundausbildung (11/01/2012)

Fehlende Ausbildung:
- 01/01/01: Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz

Verpflichtende Ausbildung:
-5 E2|f|5cherTE|I der Grundausbildung (11,/01/2012)

a l '1:;;: ge St




Den Kurs zuweisen

asn Bedienstete
Bedien.stel:e
7< Abbrechen | |Einfigen | | Alle % Drucken
‘S_E Bedienstete [ Wicht aktiv
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Bearbeiten Mitarbeiter
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Offnen Sie die Feldliste

-
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Wahlen Sie den Kurs - "Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz" aus
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Weisen Sie dem Bediensteten den Kurs zu

Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz -

Kurs hinzufiigen Die Daten werden automatische in das Archiv hinzugefiigt, ochne zusatzliches Speichern; die Falligkeit wird anschliefend berechnet
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No data to display

Bestatigen Sie die Zuweisung des Kurses.

.
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DAS WAR'S!

Sie haben nun die ausgewahlte Person flr den Kurs vorgemerkt.

-

- Kurs hinzufiigen Die Daten werden automatische in das Archiv hinzugefigt, ohne zusatzliches Speichern; die Falligkélt wird anschliebend berechnet
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« Wir synchronisieren zwei Mal wochentlich das
Programm Alfagest mit Copernicus, d.h. Alfagest
erhalt den Auftrag, die von Ilhnen vorgemerkten
Personen auf Copernicus zu registrieren und in
den Kurs einzuschreiben.

* Nach erfolgter Synchronisierung verschickt
Alfagest die E-Mails an die Bediensteten und zur
Kenntnis an die Schuldirektion.

die Registrierungsmail mit den Zugangsdaten fur Copernicus

die Einschreibungsmail in den Kurs



Beispiel der Registrierungsmail

Registrierung auf Copernicus - Registrazione su copernicus
DAS-SPP@provinz.bz.it

Martina Mustermann
Sie wurden auf dem Online-Service-Portal der Autonomen Provinz Bozen "Copemicus” registriert.
Ihre Zugangsdaten lauten:
Benutzemamen: "5620 "

Passwort: "BEB33103".

ACHTUNG: Bewahren 5ie Benutzername und Passwort gut auf, denn Sie bené&tigen diese fiir jeden weiteren Einstieg auf Copemicus
und fiir weitere Kurse!

Martina Mustermann

E stata eseguita la Sua registrazione sul portale di servizi online della Provincia Autonoma di Bolzano "Copemicus”,
I Suoi dati per I'accesso sono i seguenti:

nome utente "5620 "

password "BEB33103"

ATTENZIONE: Conservi usemame e password che serviranno per futun accessi al portale e successivi corsi!



Beispiel der Einschreibungsmaill

Einschreibung zum Kurs Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Iscrizione al corso Formazione Generale sulla
sicurezza sul lavoro

DAS-SPP@provinz.bz.it

Martina Mustermann

Sie sind in den Online-Kurs "Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz" auf der Lemplattform "Copemicus” eingeschrieben.
5ie sind schon auf "Copemicus” registriert, daher besitzen Sie bereits einen Benutzemamen und ein Passwort.

WICHTIG:

Der Online-Kurs auf dem Portal www.copemicus.bz.it kann nicht mehr iiber die auf den Landesarbeitsplitzen installierte Version von
Intemet Explorer gedfinet werden.

Bitte verwenden Sie den Browser Mozilla Firefox, der ebenfalls auf den Landescomputem installiert ist.

Offnen Sie den Browser und fiigen Sie diesen Link ein um direkt in den Kurs einzusteigen.

http:/e-leam provinz.bz.it/soto.php™arget=pg 48341 81134 &client id=copemicus

Wach Erhalt dieser E-Mail haben Sie 3 Wochen Zeit den Kurs zu beenden.

Der Kurshesuch kann in mehreren Schritten oder an einem einzigen Tag erfolgen. Am Kursende ist ein Abschlusstest durchzufiihren.
Diese Abschlusspriifung muss vor einem Vorgesetzen oder einer vom Arbeitgeber bestimmten Person abgelegt werden.

Wir wiinschen Thnen einen guten Kursbesuch!



In der Anleitung...

Alternativmethoden zur Uberpriifung der Kursbesuche

Das Programm Alfagest nimmt die Daten der Bediensteten von der
zentralen Personaldatenbank des Landes, welche zurzeit noch in

der Optimierungsphase ist.

Die Daten, welche Alfagest von der Zentraldatenbank entnimmt,

sind deshalb nicht immer korrekt.




Mit diesem Aktionsfeld haben Sie Einsicht in die anagrafischen
Daten der Bediensteten.
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Sie gelangen hier auf die Seite der ,Kundendaten®
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Eingeschrieben aber noch

nicht beendet!
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Muss noch in den Kurs eingeschrieben werden!
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Der Kurs wurde bereits durchgefuhrt!

. dngefragte m— /
E.I Kurse EE Kurse -E Verlauf
verpflichtende Ausbildung
| Art Kurse | Status | Falligkeit | letetes Datum | durchgefihrte Stunden | angefragte Stunden | Programm | Risikoklasse | Cc
Allgemeiner Teill = Durchgefihrt 30/04/14 4,00 4,00 N/D Fo
der it
Grundausbildung
Ausbildung 11/01/17 6,00 N/D
spezifische
Risiken -
Auffrischung
Spezifischer Teil 12,00 N/D
der
Grundausbildung
< >
ANDERE AUSBILDUNG
| B | Kurs Kod. Kurs Status letztes Datum | Scadenza | Bemerkungen | Stunden | Freq. (Monate) | Empfanger | Gesetz
Allgemeine FormGenObb = Beendet 30/04/14 4,00 Art, 37
Aushildung (01/04/14) comma
zum D.Lgs.
Arbeitsschutz 81/08 ¢
accorde
stato
regioni
21712/,
< >




« /wel mal wochentlich werden die Daten der
Teillnehmer am Abschlusstest von der
Dienststelle fur Arbeitsschutz von Copernicus
entnommen und auf Alfagest hochgeladen.

« Das Programm erstellt dann automatisch die
Teilnahmebestatigung in PdF-Format und
verschickt diese an die/den Bedienstete/n und
zur Kenntnis an die Schuldirektion.



In Ihren heutigen Unterlagen finden Sie

o

E-Learning — Kurs

“Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz”

for das Personal der Landesverwaltung und dem Lahr- und
Landasparsonal der Schulen

auf dem

Online-Service-Portal der Autonomen Provinz Bozen

C& pernicus

Dieses Handbuch enthalt Antworten auf die am haufigsten gestellten
Fragen in Bezug auf den Kurs "Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz"
auf Copernicus




Das Handbuch zur Grundausbildung

Wir haben versucht, zu haufig gestellten Fragen eine Antwort zu
finden und daraus ein Handbuch zu erstellen.

Das Handbuch ist gedacht:

— Als Hilfe fir Sie als Beauftragte des Arbeitsschutzdienstes

— Zum Ubergeben an die Bediensteten bevor die Einschreibung erfolgt

Das Handbuch behandelt z. B:

— Allgemeine Fragen wie — muss ich den Kurs besuchen....
— Probleme beim Einstieg

— Copernicus Einstellungen

— Allgemeines zum Kurs und zum Abschlusstest




Wichtig! Wichtig! Wichtig! Wichtig!

» Lehrpersonen verpflichten die E-Mailadresse:
name.nachname@schule.suedtirol.it
ZU benutzen

« Wenn keine E-mailadresse vorhanden ist,
tUbernimmt automatisch das Programm die
E-Mailadresse des Postfaches der Direktion.

« Bitte darauf hinweisen, den
Benutzername=Matrikelnummer auf keinen Fall

ZU andern
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& l Haben Sie noch Fragen?



Kontaktpersonen

Fur Probleme und Fragen zu Alfagest:
Monika Grandi Tel. 0471 412473 oder in Telearbeit 0471 417941

Fur Probleme und Fragen zum Kurs auf Copernicus:
Brigitte Delazer Tel 0471 412477




Danke \
far lhre

\." Aufmerksamkeit!)./



